运用云南人社一体化公共服务平台劳动关系网厅开通及劳动合同签订、续签、变更、解除（终止）
等劳动用工备案具体操作流程[image: ]
云南人社一体化公共服务平台劳动合同备案网厅新网址：
https://hrss.yn.gov.cn/zwfw/portal-online/#/modules/home/home
大家确保用谷歌浏览器，千万不要用ie浏览器。
提醒：单位在老系统中已开通过劳动关系网厅的请不重复开通，用原帐号登录即可：
单位在新、老系统中从没有开通过劳动关系网厅请按步骤要求进行注册，注册成功后按短信回复的帐号登录开通劳动关系网厅权限：

[image: ]

登录后点法人办事---劳动关系-----点劳动用工备案和管理----点劳动用工备案权限开通（如找到相关的窗口可点法人办事点关健字搜索）
[image: ]


[image: ]
开通时进入单位信息界面（带★的必填）建议界面上出现的都尽量填写完善，避免审核的时候因为哪项信息没显示被审核不通过。

注意：根据《临沧市人力资源和社会保障局关于贯彻落实，全省人力资源和社会保障系统政务服务事项（2020年版）》的通知要求，已将系统备案权限下放到临翔区人社局。主管部门行政区划请选择临沧市临翔区。


[image: (B`])5N4DX`TQVVT9EF1L]4(1)_mh1610327921527]





[image: IF}Y9A1MLBI3[E84YLM5E%S]
[image: ][image: Q@F%32M]BORRN1{GU7$P]BO]

注意：单位授权证明书模板可在劳动关系群文件内下载模板文件，也可在此界面点击下载处下载模板。
[image: IMG_20201224_171632]

以上所传的材料都是原件的电子照片。完成以上步骤后点击提交，等待人社部门审核，审核通过后需要重新登录劳动关系网厅，办理劳动合同签订等业务。
登录界面：点法人办事---劳动关系------劳动用工备案和管理------选办理相应的业务（劳动合同新签备案、续签、变更、终止/解除）



[image: ]

[image: ]







例如点劳动合同新签备案：

[image: ]
确认信息之后，下载带填报内容的合同word文档自行打印签字盖章劳企双方留存。提交后，待人社部门审核后，点劳动关系------劳动用工备案和管理-----劳动合同备案花名册（办理五险 ）---下载后用于办理五险。
如合同在提交前忘记下载，请点法人办事---劳动关系------劳动用工备案和管理------劳动合同下载---选历史下载即可。
注意：劳务派遣需要到人社部门办理劳务派遣许可结果备案或年审备案；
[bookmark: _GoBack]特殊工时制度在行政审批申报进行特殊工时工作制申报，提交主管人社部门审批；
职业工种是国家职业大典类别里的第二大类，选择对应岗位类别，填写具体岗位名称即可；
如果没有约定试用期，则试用期期限、试用期工资等内容全部要为空值。
用人单位招收使用未成年工（未成年工是指年满十六周岁，未满十八周岁的劳动者），除符合一般用工要求外，严格的按《中华人民共和国未成年保护法》、《劳动部关于颁发<未成年工特殊保护规定>的通知》规定执行，新签订劳动合同时上传未成年工的健康检查表（检查表中有体检医院结论及盖医院公章后，以形成电子照片上传）。

[image: ]
如单位专管人员变更、法人变更、专管人员电话变动等信息变更的需由单位在网厅上变更提交，点劳动关系------劳动用工备案和管理-----劳动用工单位注册信息变更申报（上传法人身份证正反面原件电子照片、专管员身份证正反面原件电子照片、统一社会信用代码证原件电子照片、云南省劳动用工登记备案网上经办授权书原件电子照片））--提交后待人社部门审核
[image: ]
[image: ]



如已开通过劳动关系网厅、社保网厅权限的登录后请选择劳动关系户-按以上选择办理业务，如下:



[image: ]
[image: ]
如单位专管员办理完相关业务后，需要查看进度情况：请返回到大厅首页后点个人中心----我的办件进行查询


[image: ][image: ]









劳务派遣（即法人办事---点劳动关系——点劳务派遣经营许可新办---）



[image: ]
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特殊工时制（法人办事---点劳动关系——点企业实行不定工作制和综合工时工作制——）
[image: ]




经济性裁员（法人办事---点劳动关系——点企业经济性裁员报告备案）
[image: ZM}}ERKW`)B`L0KHJ~B%_UR(1)_mh1610093441818]
集体合同审查（法人办事---点劳动关系——集体合同审查----）
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云南省劳动用工登记备案网上经办授权书



[bookmark: _GoBack]云南省  临沧市临翔区  人力资源社会保障局： 

现授权       作为我单位在云南省劳动用工登记备案网上经办的全权代表，履行相关权利和义务，并承担相应的法律责任。其在授权期间使用“云南省劳动用工登记备案网上经办大厅”办理的各项业务、提供各类材料、数据等行为，均为我单位的法律行为，我单位承诺已就相关数据、资料、业务的真实性、完整性、合法性进行确认，并承担相应的法律责任。

本授权有效期为此授权书签发之日起至法人代表书面声明本授权作废为止。



委托单位：（盖章）        



法定代表人：（签名或盖章）  联系电话：



受委托人：（签名或盖章）    联系电话：  



身份证号码：



年    月    日
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